
插班生校园卡办卡申请表

	部         门
	
	日      期
	

	辅    导   员
	
	办卡人身份
	

	办卡人详细信息（姓名、学号、性别、转入班级、身份证）
	

	二级学院审核
	                                      负责人：                                               年    月    日

	教务处审核
	                                 负责人：                                                          年    月    日

	财务处审核
	                                     负责人：                                       年    月    日

	教育信息中心审核
	                            负责人：

                       年    月    日

	备       注
	请申请部门注明需要开通的功能，教务处注明允许开通的功能以及分配学号。（没有学号不能借书）

现有可以开通的功能：学生食堂、借阅图书、上机、门禁等


教工（含外教、外聘）校园卡申请表

	申 请 人
	
	持 有 人
	

	持有人身份
	
	身份证（护照）号
	

	有 效 期
	
	校园卡类型
	正式卡/临时卡

	持有人所在部门
	                    负责人：

                      年  月    日

	教务处
（外聘教师）
	                     负责人：

                      年    月    日

	组织人事处
	开通功能及费用：
                负责人： 
                   年    月    日

	财 务 处
	负责人：                                              年    月    日

	教育信息中心
	               负责人：

                   年    月    日

	备       注
	请申请部门注明需要开通的功能，教务处审核兼职教师是否需要开卡，组织人事处最终审核并确定制卡费用、允许开通的功能（教工食堂、学生食堂、借阅图书、上机等）。


工作人员（非教职工）校园卡办卡申请表

	申请人部门
	
	申  请  人
	

	有 效 期
	
	办卡人身份
	校外人员

	办卡人详情
	例如：姓名、性别、身份证号、工作部门以及联系方式等，需提供一张近期免冠电子版照片（JPG格式，高240*宽200）。

	申请人部门审核
	                负责人：

                   年    月    日

	总   务   处
	                负责人：

                   年    月    日

	财   务   处
	                负责人：

                   年    月    日

	教育信息中心
	               负责人：

                   年    月    日

	备       注
	1.本表仅适用于非本院正式（外教、外聘）职工的人员

2.本卡由学院正式职工代为申请，对本校园卡负责；

3.办卡人详情填写需要办卡人员的详细情况；

4.本表只开通学生餐厅就餐功能
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